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جدول زمانبندي روند اجرای طرح
	نام دانشکده/مرکز تحقیقاتی:مجری طرح:
عنوان طرح: 
مدت زمان مصوب برای اجرای طرح:


	ردیف
	فرایند
	تاریخ انجام
	توضیحات

	1
	ارائه طرحنامه به معاونت پژوهش و فناوری دانشکده
	
	

	2
	تایید انطباق طرح با محور تحقیقاتی مجری توسط معاون پژوهش و فناوری دانشکده
	
	

	3
	تعیین داور توسط شوراي پژوهش و فناوری دانشکده
	
	تعداد داوران بر اساس هزینه طرح و ضوابط داوری است.

	4
	ارسال طرحنامه اولیه به داوران
	
	بازه زمانی مجاز براي انجام رویه تصویب طرح نامه/خاتمه طرح از وصول به دانشکده تا ارسال به مدیریت امور پژوهشی حداکثر 3 ماه درنظر گرفته شده است. این زمان شامل زمان مورد نیاز براي انجام امور اداري، داوري، اصلاحات مجري و داوري تطبیقی  می‌باشد.

	5
	دریافت نظرآخرين داور
	
	

	6
	ارسال جمع بندي نظر داوران به مجری جهت انجام اصلاحات مورد نیاز
	
	

	7
	ارائه پاسخ مجری 
	
	

	8
	تعیین داور تطبیق دهنده  توسط معاون پژوهش و فناوری دانشکده
	
	داور تطبیق‌دهنده باید حتما از بین داوران اولیه‌ای که مهمترین و بیشترین مطالب را بیان کرده‌اند، انتخاب شود.

	9
	ارسال به داور تطبیق دهنده
	
	

	10
	دریافت پاسخ داور تطبیق دهنده
	
	در صورت عدم انطباق اصلاحات با نظر داوران، ارسال مجدد طرحنامه برای مجری

	11
	بررسي طرحنامه پيشنهادي در جلسه شورای پژوهش و فناوری دانشکده
	
	احتمال اینکه طرحنامه در شورای پژوهش و فناوری دانشکده به تصویب نرسد وجود دارد بنابراین نظر شورای پژوهش و فناوری دانشکده به مجری اعلام و پاسخ مجری دریافت خواهد شد تا در جلسه یا جلسات بعدی شورای پژوهش و فناوری دانشکده مطرح گردد.

	ردیف
	فرایند
	تاریخ انجام
	توضیحات

	12
	اعلام نظر شورای پژوهش و فناوری دانشکده به مجری جهت انجام اصلاحات موردنیاز
	
	

	13
	ارائه پاسخ مجری
	
	

	14
	بررسي مجدد طرح وتصویب طرحنامه در شورای پژوهش و فناوری دانشکده
	
	

	15
	ارسال طرحنامه، داوری ها، پاسخ مجری به داوری ها و صورتجلسه شورای پژوهش و فناوری دانشکده به همراه فايل هاي الكترونيكي  ومدارك لازم  به مدیریت امور پژوهشی دانشگاه  
	
	

	16
	اعلام نواقص پرونده به دانشكده جهت رفع نقص توسط مدیریت امور پژوهشی دانشگاه 
	
	

	17
	رفع نواقص پرونده توسط دانشكده و ارسال آن به مدیریت امور پژوهشی دانشگاه 
	
	

	18
	 بررسي طرح پيشنهادي در شورای پژوهش و فناوری دانشگاه 
	
	احتمال اینکه طرحنامه پيشنهادي در شورای پژوهش و فناوری دانشگاه نياز به اصلاحاتي داشته باشد، وجود دارد. بنابراین نظر شورای پژوهش و فناوری دانشگاه به دانشكده ابلاغ مي گردد تا پس از اعمال اصلاحات در جلسه یا جلسات بعدی شورای پژوهش و فناوری دانشگاه مجددا" مطرح گردد.

	19
	ابلاغ مصوبه شوراي پژوهش و فناوری دانشگاه به معاون پژوهش و فناوری دانشکده
	
	

	20
	ابلاغ مصوبه شورا به مجري توسط دانشكده
	
	

	21
	ارائه پاسخ(اصلاحات لازم) مجري به دانشكده
	
	

	22
	ارسال طرحنامه اصلاح شده به مدیریت امور پژوهشی  توسط دانشكده
	
	

	23
	بررسي مجدد طرح در شوراي پژوهش و فناوری دانشگاه
	
	

	24
	ابلاغ تصويب طرح به مجري و رونوشت آن به دانشكده به همراه اعلام شناسه طرح توسط معاونت
	
	

	25
	ارائه درخواست تمدید مدت زمان اجرای طرح از سوی مجری به دانشكده
	
	

	26
	بررسي درخواست تمدید مدت زمان اجرای طرح در شورای پژوهش و فناوری دانشکده 
	
	

	27
	ارسال درخواست تمدید به مدیریت امور پژوهشی دانشگاه جهت بررسي و اقدام لازم
	
	

	28
	بررسي درخواست تمدید مدت زمان اجرای طرح در شورای پژوهش و فناوری دانشگاه 
	
	در صورت تمديد بيش از  50 درصد زمان طرح يا درخواست براي بار دوم

	29
	ابلاغ نتیجه به معاون پژوهش و فناوری دانشکده توسط مدیریت امور پژوهشی دانشگاه 
	
	

	30
	ابلاغ نتيجه تمديد طرح به مجري طرح توسط دانشكده
	
	

	ردیف
	فرایند
	تاریخ انجام
	توضیحات

	31
	ارائه گزارش نهایی طرح از سوی مجری به معاونت پژوهش و فناوری دانشکده
	
	بازه زمانی مجاز براي انجام رویه تصویب طرح نامه/خاتمه طرح از وصول به دانشکده تا ارسال به مدیریت امور پژوهشی حداکثر 3 ماه درنظر گرفته شده است. این زمان شامل زمان مورد نیاز براي انجام امور اداري، داوري، اصلاحات مجري و داوري تطبیقی  می‌باشد.

	32
	تعیین داور توسط شوراي پژوهش و فناوری دانشکده
	
	تعداد داوران و ضوابط داوري در این مرحله مانند داوري طرحنامه است و بهتر است گزارش نهایی به داورانی که طرحنامه را داوری نموده‌اند ارسال شود.

	33
	ارسال گزارش نهایی به داوران و اعلام آن به مدیریت امور پژوهشی
	
	چنانچه تا حداکثر سه ماه پس از موعد تعیین شده برای اتمام طرح، مقاله‌ای از طرح استخراج شود ارسال گزارش نهایی به یک داور داخلی کفایت کند، در غیر اینصورت مقاله تاثیری در تسهیل امر داوری نخواهد داشت و لازم است رویه داوری مطابق با آیین نامه داوری طرح‌ها  انجام شود.

	34
	دریافت نظرات داوران
	
	

	35
	ارسال جمع بندي نظرداوران به مجری جهت انجام اصلاحات مورد نیاز 
	
	مدت زمان انجام اصلاحات مورد نظر داوران توسط مجري یک ماه می باشد. در غیر این صورت، زمان اضافه به عنوان تاخیر در نظر گرفته می شود و مشمول جریمه تاخیر می گردد.

	36
	ارائه پاسخ مجري  
	
	

	37
	تعیین داور تطبیق دهنده  توسط معاون پژوهش و فناوری دانشکده
	
	داور تطبیق‌دهنده باید از بین داوران اولیه‌ای که مهمترین و بیشترین مطالب را بیان کرده‌اند، انتخاب شود.

	38
	ارسال گزارش نهایی اصلاح شده به داور تطبیق دهنده
	
	

	39
	دریافت پاسخ داور تطبیق دهنده
	
	در صورت عدم انطباق اصلاحات با نظر داوران، ارسال مجدد گزارش نهایی برای مجری

	40
	بررسي گزارش نهايي طرح و اعلام خاتمه آن در جلسه شورای پژوهش و فناوری دانشکده 
	
	احتمال اینکه گزارش نهایی در شورای پژوهش و فناوری دانشکده به تصویب نرسد وجود دارد بنابراین نظر شورای پژوهش و فناوری دانشکده به مجری اعلام و پاسخ مجری دریافت خواهد شد تا در جلسه یا جلسات بعدی شورای پژوهش و فناوری دانشکده مطرح گردد.

	41
	اعلام نظر شورای پژوهش و فناوری دانشکده به مجری جهت انجام اصلاحات موردنیاز
	
	

	42
	ارائه پاسخ مجری
	
	

	43
	بررسي مجدد  اعلام خاتمه طرح در شورای پژوهش و فناوری دانشکده
	
	

	44
	اعلام زمان ارائه سمینار خاتمه طرح به مدیریت امور پژوهشی دانشگاه 
	
	

	45
	ارائه سمینار خاتمه طرح توسط مجری
	
	

	ردیف
	فرایند
	تاریخ انجام
	توضیحات

	46
	ارسال فايل هاي الكترونيكي ( word و pdf ( گزارش نهایی، داوری ها، پاسخ مجری، صورتجلسه شورای پژوهش و فناوری دانشکده و گواهی ارائه سمینار خاتمه طرح  به مدیریت امور پژوهشی دانشگاه
	
	

	47
	اعلام نواقص پرونده به دانشكده جهت رفع نقص توسط مدیریت امور پژوهشی دانشگاه
	
	

	48
	رفع نواقص پرونده توسط دانشكده و ارسال آن به مدیریت امور پژوهشی دانشگاه
	
	

	49
	بررسي اعلام خاتمه طرح در جلسه شورای پژوهش و فناوری دانشگاه
	
	احتمال اینکه گزارش نهايي نياز به اعمال اصلاحاتي داشته باشد، وجود دارد. بنابراین نظر شورای پژوهش و فناوری دانشگاه به دانشكده ابلاغ مي گردد تا پس از اعمال اصلاحات در جلسه یا جلسات بعدی شورای پژوهش و فناوری دانشگاه مجددا" مطرح گردد. 

	50
	ابلاغ مصوبه شورا به دانشكده
	
	

	51
	ابلاغ مصوبه شورا به مجري توسط دانشكده
	
	

	52
	ارائه گزارش نهايي اصلاح شده به دانشكده توسط مجري
	
	

	53
	ارسال گزارش نهايي اصلاح شده به مدیریت امور پژوهشی دانشگاه
	
	

	54
	بررسي مجدد اعلام خاتمه طرح در شوراي پژوهش و فناوری دانشگاه
	
	

	55
	ابلاغ مصوبه شورا به معاون پژوهش و فناوری دانشکده 
	
	

	56
	ابلاغ مصوبه شورا به مجري توسط دانشكده جهت انجام تسويه حساب 
	
	

	57
	ارسال فايل Pdf وword  گزارش نهايي طرح در قالب الگوی تعیین شده و اسناد هزينه طرح به معاونت پژوهش و فناوری دانشکده از سوی مجری
	
	

	58
	ارسال اسناد هزينه و فایلPdf گزارش نهايي طرح به مدیریت امور پژوهشی دانشگاه
	
	

	59
	ارسال فايل Pdf  گزارش نهايي طرح به كتابخانه مركزي دانشگاه توسط دانشکده
	
	

	60
	ابلاغ خاتمه طرح به مجري و رونوشت آن به دانشكده توسط معاونت 
	
	

	61
	انجام امور مربوط به تخصيص امتياز طرح در موعد مقرر
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