
مطالعه دستورالعمل و آیین نامه ها 
توسط مجری طرحنامه

ارائه مستندات توسط مجری 
طرحنامه به معاونت پژوهشی 
دانشکده یا مراکز تحقیقاتی 

بررسی مستندات و طرحنامه  توسط 
 معاونت پژوهشی  دانشکده 

آیا طرحنامه مورد تایید است و مستندات کامل می باشد؟

(کمیته اخلاق)دریافت کد اخلاق 

هیئت علمی
دانشکده

معاونت پژوهشی 

ارسال مستندات از دانشکده یا مرکز 
تحقیقاتی به معاونت پژوهشی دانشگاه

آیا طرحنامه مورد تایید است؟ صدور کد اخلاق از طریی 
سامانه ملی کمیته اخلاق 

بله

بررسی مدارک و مستندات  و پرونده 
طرحنامه توسط کارشناس مربوطه و در 

صورت تایید مدارک، طرح در کمیته 
اخلاق

عودت پرونده به دانشکده 
جهت رفع اشکال

خیر

بله

:مشکلات و موانع
نقص مدارک و مستندات بدلیل عدم کنترل کافی در  -

دانشکده ها
عدم وجود سامانه درخواست -
عدم امکان ثبت زمانبندی -

:زمان انجام وظیفه
 3در صورت کامل بودن مستندات و ارسال بموقع حدود  -

روز کاری
در مورد پرونده های ناقص بین دو هفته تا یکماه -
گاها بدلیل عدم رفع نواقص توسط مجری یا دانشکده  -

.ممکن است کار تا چند ماه طول بکشد

خیر
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