
مطالعه دستورالعمل استفاده از 
پژوهانه برای شرکت در همایش 

خارجی

فرم درخواست شرکت تکمیل 
در همایش خارجی 

 بررسی دردانشکده 

آیا با شرکت در همایش موافقت می شود؟
ارسال فرم تکمیلی  بهمراه  

نامه موافقت ، ) مستندات همایش 
( پذیرش مقاله و  پوستر همایش
به مدیریت امور پژوهشی   

شرکت در همایش خارجی

بله

هیئت علمی
دانشکده

ت پژوهشی و مدیریت امور پژوهشی
معاون

بررسی مستندات، اعتبار پژوهانه 
در طی دو  ISI و دارا بودن مقاله 

سال گذشته توسط مدیریت امور 
پژوهشی

آیا مدارک کامل است؟

مکاتبه جهت صدور نامه مأموریت 
اداری،  ارسال نامه جهت دریافت 
ویزا و ثبت درخواست همایش در 

سامانه وزارت علوم توسط 
مدیریت امور پژوهشی 

تکمیل فرم گزارش شرکت در 
همایش وتحویل آن به معاونت 

پژوهشی از طریق دانشکده  ظرف 
یک ماه، به همراه سایر مدارک

شرکت در همایش

بررسی و تخصیص پژوهانه 
توسط معاونت پژوهشی 

بله
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