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‌ی‌تحقیقاتیها‌ارائه‌طرح‌-1
 

مقررات داخلي هاي تحقيقاتي  به منظور اتخاذ سياست هماهنگ و اعمال ضوابط مدون درخصوص طرح
 رسد: به اطلاع ميزير 

 

‌لزوم‌انطباق‌موضوع‌طرح‌با‌محور‌تحقیقاتی‌ثبت‌شده‌در‌سامانه‌پژوهشیالف(‌
گروه و در نهايت معاون پژوهش و فناوري دانشکده مربوطه  ،هاي تحقيقاتي، داور در تصويب طرح -1

  هستند.انطباق موضوع طرح با محور تحقيقاتي مجري ول بررسي مسؤ
اي خودداري  هاي پرسشنامه ه طرحئهاي پژوهشي از ارا ه طرحئلازم است اساتيد با سابقه در زمينه ارا-2
هايي بپردازند که علاوه بر بررسي يک مسأله، ارايه راهکار حل مسأله يا روشهاي ايجاد  و به طرح نموده

محصول نيز در دستور کار آن گنجانده شده باشد. نظارت بر اين موضوع بعنوان يکي از وظايف معاونين 
  باشد. ميها  پژوهش و فناوري دانشکده

 
‌هزینه‌طرحب(‌

فرم ارسال که بعد از ابلاغ تصويب طرح، با  شود ه مجري تامين مياعتبار طرح از محل پژوهانعموماً  -1
ها بعد از ارسال اسناد مالي مثبته به حساب  کل مبلغ پرسنلي قابل پرداخت است. بقيه هزينه ،تسويه حساب

 شود. مجري واريز مي
حل معضلات  جهتهاي تعريف شده  با تصويب معاونت پژوهش و فناوري امکان حمايت از طرح -2

درصد هزينه پرسنلي بصورت  22ها،  در اين دسته از طرح از اعتبار پژوهشي اين معاونت وجود دارد.دانشگاه 
بقيه  شود. به مرحله پرداخت مي  بر اساس گزارش پيشرفت کار و بصورت مرحله پيش پرداخت و مابقي

 باشد. فرما قابل پرداخت ميها با درخواست مجري )ارسالي از طرف دانشکده( و تأييد کار هزينه
العاده  حقوق مرتبه پايه و فوقمجموع بر اساس يک پنجاهم التحقيق ساعتي مجري و همکاران  حق -3

 .در طرحنامه درج شود مندرج در حکم قابل اعطا است که لازم است مبلغ صحيح مخصوص

دانشگاه حداکثر تا سقف التحقيق اعضاي هيئت علمي براساس مصوبه هيئت امناء  : ميزان حق1تبصره
‌باشد. ساعت در ماه )بابت اجراي يک يا هر چند طرح پژوهشي( مي 02

صورت نياز به ارائه ر همکاران غيرهيأت علمي مقدور نيست ولي د التحقيق به حقپرداخت ‌:2تبصره
 .درج اسم آنها در ليست همکاران الزامي است گواهي همکاري،

 کرد اعتبار طرح نيز بايد رعايت شود. هاي مالي دانشگاه در مورد هزينه نامه ضوابط مالي پژوهانه و آيين -0
 . قابل پرداخت نيست، هزينه تايپ و تکثير و صحافي هاي کاغذي طرح توجه به حذف نسخهبا : تبصره

‌
‌طرحنامه‌و‌تصویب‌داوریج(‌
مورد آزمايش، محل انجام جامعه هدف  هاي پژوهشي ها و طرح نامه ها، پايان نامه طرحلازم است در ‌-1

صفحه  11ها حداکثر  بندي، روش انجام کار بصورت شفاف مشخص باشد و طرحنامه آزمايش، زمان
ها بر اين موارد  باشد در غير اينصورت پذيرفته نخواهند شد و معاونين پژوهش و فناوري دانشکده

 .نظارت دقيق داشته باشند



/کميته  ارسال و دريافت پرسشنامه داوري به عهده دانشکده ن داور تاياز مرحله تعي طرحنامهداوري  -2
 تحقيقات دانشجويي است.

‌تبصره باشد بر عهده  هايي که مجري آن معاون پژوهش و فناوري دانشکده مي تعيين داور براي طرح:
 .باشد رئيس دانشکده مي

 
 
 گردد: تعيين مي 1 طبق جدولبه هر طرح اختصاص يافته تعداد داوران ‌-2

 ي بر اساس اعتبار طرحدانشگاه درونهاي  نوع داوري مورد نياز براي طرح : تعداد و1جدول 
تعداد حداقل 

 داوران خارجي

تعداد  حداقل
 داوران مورد نياز

 طرحمبلغ  نوع طرح هزينه پرسنلي

نظري )بدون نياز به وسايل  ميليون تومان 0کمتر از  2 
 و تجهيزات و مواد مصرفي(

ميليون  1کمتر از 
 تومان

 ميليون تومان 0بيش از  3 1

 غير نظري ميليون تومان 3کمتر از  2 

 ميليون تومان 3بيش از  3 1

ميليون  1بيش از  همه موارد ---- 0 2
 تومان

 

بندي نظر داوران را  جمعموظف است  /کميته تحقيقات دانشجوييدانشکدهدر صورت نياز به اصلاحات، ‌-3
هد. داور تطبيق دهنده )داوري که بيشترين درخواست اختيار مجري طرح قرار ددر جهت تصحيح 

 نمايد.  طرح را از نظر اعمال اصلاحات مد نظر تمام داوران بررسي مي داًاصلاحات را داشته است(، مجد
ظر تراز و يا معادل رتبه علمي پيشنهاد دهنده طرح باشد و از ن الامکان هم رتبه علمي داور بايد حتي -0

 .پژوهشي نيز در زمينة مربوطه داراي سوابق پژوهشي باشد
گيرد و در صورت تمايل داور، گواهي انجام  الزحمه داوري صورت مي پرداخت حقانجام داوري در قبال  -1

 گردد. داوري نيز توسط معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه صادر مي
دانشکده، تصويب طرح در شوراي پژوهش و علاوه بر تصويب طرح در شوراي پژوهش و فناوري ‌-6

مراتب تصويب از طريق صدور ابلاغيه توسط معاونت پژوهش و  فناوري دانشگاه نيز الزامي است.
 شود. فناوري دانشگاه به اطلاع مجري رسانده مي

و فناوري  مصوبه شوراي پژوهش ،ميليون ريال مي باشد 22آن کمتر از  بودجههايي که  طرح :تبصره
گردد.  ميدانشگاه تلقي  و فناوري پژوهش به عنوان مصوبه شورايدانشکده يا کميته تحقيقات دانشجويي 

و فناوري  جلسه شوراي پژوهشتجهت انجام مراحل اداري و مالي در صورها  لازم است عناوين اين طرح
 دانشگاه درج گردد.

 طرحو‌اعلام‌خاتمه‌(‌داوری‌گزارش‌نهایی‌د

تحقيقاتي نتايج آن را همراه با اطلاعات و مدارك مورد نياز از  طرحپس از اتمام   مجريلازم است  -1
 بندي شده يا کدگذاري شده و اطلاعات طبقه، word)و  (pdf  الکترونيکيفايل قبيل منابع، پرسشنامه، 

 جهت بررسي به دانشکده تحويل دهد. را غيره 
ارش نهايي به داوري طرحنامه است و بهتر است گز تعداد داوران و ضوابط داوري در اين مرحله مانند‌-2

‌شود.اند ارسال  را داوري نموده طرحنامهداوراني که 



 که حداکثر نامه ارتقاء به شرطي هاي معتبر آيين ارايه مقاله مستخرج از طرح در مجلات داراي اندکس‌-3
ارسال موجب تسهيل در امر داوري شده و ، ارايه شده باشد ماه بعد از زمان مقرر اتمام طرح 3تا 

در غير اينصورت مقاله تاثيري در تسهيل امر داوري  .کند گزارش طرح به يک داور داخلي کفايت مي
ها صورت خواهد پذيرفت.  نامه داوري طرح نخواهد داشت و رويه داوري بطور کامل و مطابق با آيين

اين بازه نيز بصورت امتياز تشويقي در امتياز  هرچند که وجود مقاله مستخرج از طرح در خارج از
 طرح لحاظ خواهد شد.

گيرد و در صورت تمايل داور، گواهي انجام  الزحمه داوري صورت مي پرداخت حقانجام داوري در قبال  -0
 گردد. داوري نيز توسط معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه صادر مي

از وظايف دانشکده/کميته تحقيقات  ي با الگوي مصوببررسي انطباق گزارش نهايي از نظر ساختار‌-1
باعث کسر مصوب است. ارايه گزارش طرح به مديريت امور پژوهشي بدون رعايت الگوي  دانشجويي

 امتياز مکتسبه از گزارش نهايي طرح خواهد شد.
ارايه سمينار علمي از دستاوردهاي طرح قبل از ارجاع خاتمه طرح به مديريت امور پژوهشي الزامي  -6

 ت.اس
علاوه بر تصويب خاتمه طرح در شوراي پژوهش و فناوري دانشکده، تصويب خاتمه طرح در شوراي ‌-7

شده در آن شورا پژوهش و فناوري دانشگاه نيز الزامي است و مجري موظف به انجام اصلاحات تعيين 
 باشد. مي

تصويب خاتمه طرح در شوراي پژوهش و فناوري دانشگاه از طريق معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه  -8
با ارسال اسناد هزينه حداکثر ظرف يک ماه، جهت انجام تسويه  شود. به اطلاع مجري رسانده مي

 ردد.گ حساب اقدام شود. پس از تسويه طرح، گواهي انجام طرح صادر مي
 حه مديريت امور پژوهشي موجود است.فهاي تسويه حساب در ص تبصره: فرم

‌داوری‌انجام‌اصلاحات‌و‌زمانمدت‌ه(‌
 ، زمانصورت غير اينباشد. در  مدت زمان انجام اصلاحات مورد نظر داوران توسط مجري يک ماه مي -1

 گردد. مي و مشمول جريمه تاخيرشود  در نظر گرفته ميتاخير عنوان  اضافه به
 .تعيين شده استماه  3حداکثر بازه انتظار پذيرش مقاله مستخرج از طرح جهت تسهيل امر داوري ‌-2
طرح از وصول به دانشکده تا ارسال به  /خاتمهنامه طرحزماني مجاز براي انجام رويه تصويب  بازه -3

زمان مورد نياز براي  درنظر گرفته شده است. اين زمان شاملماه  3 حداکثرمديريت امور پژوهشي 
 .باشد انجام امور اداري، داوري، اصلاحات مجري و داوري تطبيقي مي

‌(‌تمدید‌طرحو
جدول   مجري طرحکه شود لذا لازم است  لحاظ ميبندي طرح در امتيازدهي به طرح  رعايت دقيق زمان -1

بيني  زمان قانوني و پيشد. درصورتي که انجام طرح مصوب در مدت ميل نمايکبندي را با دقت ت زمان
طرح از طريق ارايه درخواست تمديد زمان اجرا،  بندي زمان نامه اوليه قابل انجام نباشد، شده در طرح

 قابل بازبيني است.



، در صورت منطقي بودن دلايل ارايه درخواست تمديد زمان توسط مجريتواند در صورت  دانشکده مي -2
با ارسال تأخير، نسبت به تمديد مدت زمان اجراي آن حداکثر تا پنجاه درصد مدت زمان اوليه طرح 

صورتجلسه شوراي دانشکده مبني بر موافقت با تمديد زماني( به  و مستندات )درخواست شامل دلايل
 مديريت امور پژوهشي اقدام نمايد.

مدت زمان اوليه  ه درصدهايي که نياز به تمديد بيش از پنجا نايي براي طرحدر موارد خاص و استث -3
هاي اوليه در دانشکده  اند، ضروري است پس از بررسي داشته باشند يا قبلاً يک بار توسط دانشکده تمديد شده

‌ود.گيري نهايي به شوراي پژوهش و فناوري دانشگاه ارائه ش و مديريت امور پژوهشي، موضوع جهت تصميم
 شود. به درخواستهاي تمديد بعد از زمان خاتمه طرح ترتيب اثر داده نمي -0

‌جریمه‌تأخیر‌ز(‌
ارايه گزارش نهايي بعد از تاريخ تعيين شده در طرحنامه )با احتساب تمديدهاي صورت گرفته(  -1

هاي ماه تأخير   :گيرد تاخير )قابل محاسبه از رابطه زير( تعلق مي جريمهشود و به آن  تاخير محسوب مي تعداد 
 ريمه تأخير طرحج‌2/‌‌0    ي هزينه پرسنل  مدت زمان طرح

ماه(  سهحداکثر در مجموع  زمانهاي صرف شده براي انجام امور اداري، داوري و اصلاحات ) -1تبصره 
 شوند. جزو زمان اجراي طرح محسوب نمي

 باشد. يمتشخيص موجه يا غيرموجه بودن تأخير به عهده شوراي پژوهش و فناوري دانشگاه  -2تبصره 

‌‌فسخ‌طرح‌ح(
در صورتي که مجري خواهان فسخ طرح باشد لازم است دلايل خود را از طريق دانشکده به مديريت  -1

 امور پژوهشي ارسال نمايد.
بازه زماني شروع طرح تا زمان درخواست فسخ  طبق رابطه زير خواهد بود: مشمول جريمهعلاوه بر استرداد وجوه دريافتي فسخ طرح  -2

‌‌طرح سخف ‌2/‌‌0   جريمه  ي هزينه پرسنل  مدت زمان طرح

‌ط(‌تعهدات‌طرح
در هنگام تصويب طرح براي مجري تعهداتي تعيين شده باشد لازم است جهت تصويب که   يدر صورت -1

 خاتمه طرح، تاييد انجام تعهدات توسط دانشکده به مديريت امور پژوهشي ارسال شود. 
در صورت عدم امکان اجراي تعهدات، تصويب خاتمه طرح در شورا ممکن نيست و لازم است پرونده  -2

به کل مبلغ طرح  طرحفسخ ه شوراي پژوهش و فناوري ارجاع داده شود تا ضمن طرح جهت تعيين تکليف ب
 . عودت داده شود ،جز موارد هزينه شده براي مواد و وسايل

‌امتیازدهی‌طرح( ی
هاي وزارت  در گروههاي پژوهشي خاتمه يافته  به طرح ،نامه ارتقاء اعضاي هيأت علمي طبق آئين -1
ها و  هاي پژوهشي توسط شوراي آموزشي و پژوهشي دانشکده امتياز طرح .گيرد لق ميعامتياز پژوهشي تعلوم 

. پس از ارزيابي امتياز (امتياز به ازاي هر طرح 2 )حداکثر پذيرد بر اساس مفاد اين دستورالعمل انجام مي
در جهت بررسي ها، مدارك مربوط به هر بند از جداول به همراه گزارش طرح و مستندات مربوطه  طرح

لازم به .گيرد قرار مي جهت طرح در شوراي پژوهش و فناوري دانشگاه دانشگاهمديريت امور پژوهشي تيار اخ
ها در هيأت مميزه  امتياز از مجموع طرح 6ذکر است که در هر مرحله از ارتقاي اعضاي هيئت علمي حداکثر 

 شود. محسوب مي



، سهم همکاران همکاري داشته باشنددر طرح ديگري  اشخاصطرح،  علاوه بر مجريچنانچه : 1تبصره 
اگر شود.  انجام مي و با احتساب تعداد کل همکاران اصلي  نامه ارتقاء براساس جدول توزيع امتياز مقالات آئين

نامه امتيازدهي فعاليتهاي پژوهشي  شيوهعضو غيرهيأت علمي جزو همکاران باشد امتياز ايشان توسط 
 شود. کارشناسان تعيين مي

هاي تحقيقاتي گروه وزارت بهداشت و درمان و آموزش  بر اساس آئين نامه ارتقاء به طرح :2تبصره 
‌گيرد.  پزشکي امتياز تعلق نمي

 شود.  تعيين مي 2: امتياز پيشنهادي دانشکده طبق معيارهاي ارايه شده در جدول 3تبصره 
)جدول محاسبه امتياز  3ز طريق تکميل موارد مندرج در جدول شماره ا 2از جدول  1: بند 0تبصره 

 ،2بند يک و دو جدول مجموع شود و تنها در صورتي قابل اعطا خواهد بود که مجري از  تعيين مي تشويقي(
 حداقل يک امتياز کسب کرده باشد. 

مانع کسب امتياز آنها در ساير بندهاي  3: اعطاي امتياز تشويقي به موارد مندرج در جدول 1تبصره 
 گردد. آيين نامه ارتقا نمي

 

 : خلاصه وضعيت طرح پژوهشي درون دانشگاهي جهت تخصيص امتياز پژوهشي2جدول 
‌عنوان‌طرح:‌
‌نام‌همکاران:‌نام‌مجری:

‌نام‌دانشکده:‌اعتبار‌طرح:
‌مدت‌تمدید:‌تاریخ‌خاتمه:‌تاریخ‌شروع:

‌ردیف معیار‌ارزیابی امتیاز سقف‌امتیاز
 1 ارزيابي داوران  1221تا 
 2 زمانبندي انجام طرحرعايت   221تا 
 3 تطبيق با الگوي گزارش نهايي  2221تا 
سويي با موضوعات پيشنهادي دانشگاه  هم  221تا 

 )رفع نيازهاي دانشگاه(
0 

 1 *امتياز تشويقي  امتياز 1تا 
 مجموع  امتياز 2حداکثر 

 

 محاسبه امتياز تشويقي :3 جدول
شناسه ثبت در  معيار ارزيابي رديف

 سقف امتياز امتياز پژوهشيسامانه 

1 

و ساير نشريات مورد  ISC) در نشريات معتبر فارسي طرح از مستخرج مقاله يرشپذ
 ر هاي معتب المللي براساس ليست بين نشريات معتبر تاييد وزارتين علوم و بهداشت( يا

 (ISIوزارتين علوم و بهداشت )بجز 

  221 

 ISI   1ازطرح در نشريات  مستخرج مقاله پذيرش 2

  اي پژوهش تجهيزات سرمايه 3
------ 

)هر سه ميليون تومان  221تا  
 امتياز( 2221

 1    هاي معتبر علمي دريافت جايزه از جشنواره -المللي بين ثبت اختراع 0
 221   ثبت اختراع در مراجع قانوني داخل کشور با تاييديه علمي 1

6 
 1    اثر بديع هنري

منتخب مطابق مصوبه شوراي 
 دانشگاه

 1تا   مجموع امتياز تشويقي



بر  کاربردي تحقيقاتامور فناوري و  مديريتتوسط  دانشگاهي برون امتياز پژوهشي گزارشهاي علمي طرحهاي تحقيقاتي تذکر:
 د.دگر مي تعيين دانشگاهي برونهاي  ي طرحدهدستورالعمل امتيازاساس 

http://shahed.ac.ir/aro/_layouts/listform.aspx?PageType=4&ListId=%7b6B4E58DE-6071-43DE-8D2C-5C3B2532C2F7%7d&ID=10&ContentTypeID=0x01004EB8055BC3144D43A80B7BF3C4A102F8

