
 

  

ورودی فایل 
 به دانشکده

 آیا کتاب چاپ شده است؟

 فرم پشنهاد اثر

آیا درخواست برای مجوز 
 چاپ است؟

 آیا کتاب ترجمه است؟

 فایل نسخه اصلی

 21فرم شماره 

 4فرم شماره 

 2/22فرم شماره 

 1/22فرم شماره 

 درخواست کتبی دانشکده

 و در دانشکده تشکیل پرونده
 ارسال به شورای چاپ و نشر

 فایل اولیه تایپ شده

 21فرم شماره 

آیا موضوع کتاب زیرمجموعه 
 است؟ وزارت علوم

 21فرم شماره 

 24فرم شماره 

 خیر

 درخواست امتیازفرم 

 بله

 چاپ شده کتاب

 بله

 خیر

 خیر درخواست مجوز آرم

 بله

 خیر

 بله

مراحل تشکیل 
پرونده کتاب در 

 هادانشکده
 



 

  

پرونده ورودی به 
 شورای چاپ و نشر 

آیا تخصیص امتیاز )پژوهشی، اجرائی، 
 است؟ ویراستاری علمی و ناظر علمی(

 6فرم شماره 

 9فرم شماره 

 21فرم شماره 

 است؟ تعیین مجوز چاپآیا 

 تعیین مجوز چاپ

 است؟ تعیین داوران کتابآیا 

 تعیین داوران کتاب

 است؟ اختصاص مجوز آرمآیا 

 تخصیص مجوز آرم

 بله

 خیر

 بله

 بله

 بله

 خیر

 خیر

 تیازامتخصیص 

ارجاع به اعلام و 
  دبیرخانه شورا

(2) 

(1) 

(1) 

(4) 

(2) 

اعلام به دانشکده 
 و صاحب اثر

(1) 

اعلام به دانشکده 
از  ارسالو 

برای  دانشکده
داوران تعیین 

 شده

(4) 

اعلام به دانشکده 
 و صاحب اثر

(1) 

اعلام به دانشکده 
 و صاحب اثر

 ارجاع پرونده کتاب به
مسئول فنی امور چاپ 

سازی کتاب جهت آماده
  کتاب برای چاپ نهایی



 

سازی فرایند آماده
کتاب برای چاپ 

  نهایی

تایپ شده، طرح جلد پیشنهادی  اولیه اعم از فایل از صاحب اثردریافت فایل 
 صاحبان اثر برای مجوز فیپا و ارشادلاعات به همراه چکیده پشت جلد و اط

 بله

 خیر

 ؟شده است ویراستاری ادبی آیا فایل

 ادبی ویراستار ارسال به

 ارجاع به صاحب اثر 

ط توس ویراستاری ادبی آیا فایل
 ؟استتایید مورد صاحب اثر 

 بله

 خیر

 آراصفحه ارسال به

 ارجاع به صاحب اثر 

توسط  آرایی شدهصفحه آیا فایل
 ؟استتایید مورد صاحب اثر 

 خیر

 بله

 طراح جلد ارسال به

 ارجاع به صاحب اثر 

توسط  طرح جلد آیا فایل
 ؟استتایید مورد صاحب اثر 

 بله

 خیر

  )ارشاد( مجوز فیپا و مجوز صدور قبل از چاپدریافت شابک،  برای اقدام

 چاپخانه به فایل نهایی کتاب ارسال

چاپ  کتاب دریافت
شده توسط 

 چاپخانه کتابفروشی از

چند نسخه به  ارسال
وزارت ارشاد برای 

دریافت اعلام وصول 
 نهایی کتاب


